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Activités et connaissances nouvelles Page

DOSSIER 1 - La Gestion des relations avec les clients

Réaliser des opérations 
de facturation

Activité 1  
SARL Aux Produits ALIZÉE

Facturation avec l’étranger. 5

Activité 2  
SA Au discount du pneu

Consolidation des acquis et factura-
tion en devises étrangères. 9

Tenir la comptabilité 
clients chez un mar-
chand de biens

Activité 1 

SARL BULTET

Ventes à l’étranger. 11

Activité 2 
SARL POIRET

Avances et acomptes reçus, sur com-
mandes. 13

Activité 3 
ETS ORMAYEUR

Consolidation des acquis. 15

Tenir la comptabilité 
clients chez un presta-
taire de services

Activité 1 
ETS PARIENTE

Factures de prestataire de services qui 
a opté pour la TVA sur les débits. 17

Activité 2    
EURL MESSAOUDI

Prestataire de services qui n’a pas 
opté pour la TVA sur les débit. 19

Activité 3 
ETS RAMELET

Prestataire qui n’a pas opté pour la 
TVA sur les débits et encaissement 
d’acomptes et de règlements au 
comptant.

21

Activité 4 
ETS SANCHEZ

Consolidation des acquis. 23

Suivre les encaisse-
ments et les dossiers 
clients

Activité 1 
SARL MINGOT

Comptabilisation des encaissements 
au comptant avec escompte net de 
taxes.

25

Activité 2 

SAS NGUYEN

Comptabilisation des encaissements 
au comptant avec escompte condi-
tionnel.

27

Activité 3 
SA VOLIBERT

Suivi de comptes clients. 29

Activité 4 
SARL VET’GONE

Consolidation des acquis et calcul en 
cours clients. 31

Activité 5 

SARL PEINT’VIT
Consolidation des acquis. 33
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DOSSIER 2 - La Gestion des relations avec les fournisseurs

Tenir la comptabilité 
fournisseurs

Activité 1 

SARL AUCLAIR

Tenir la comptabilité chez un mar-
chand de bien. 37

Activité 2 
SARL BARTEAU

Déductibilité de la TVA sur factures 
reçues de prestataires de services. 39

Activité 3 
SARL PEREZ

Restrictions à la déductibilité de la 
TVA. 41

Activité 4 

SARL GRANIER
Consolidation des acquis. 43

Activité 5 
ETS PEFRAN

Consolidation des acquis. 45

Activité 6 
EURL PARIS

Acomptes payés sur commande de 
biens. 47

Activité 7 
SA BERTOUX

Achats à l’étranger. 49

Activité 8 
AUX SOUVENIRS

Consolidation des acquis. 51

Activité 9 

SAS MAC-PHOX

Consolidation des acquis. 53

Suivre les paiements et 
les dossiers fournisseurs

Activité 1 
SARL CALLARD

Acomptes payés pour une prestation 
de services, paiement de factures avec 
escompte net de taxes ou libellées en 
devises étrangères.

55

Activité 2 
EURL HAMDAOUI

Consolidation des acquis. 57

Activité 3  

ETS KORMAX

Consolidation des acquis. 59

Activité 4 
SARL LEMONIER

Suivi d’un compte fournisseur. 61

Activité 5 
SARL PAYET

Consolidation des acquis. 63

Activité 6 

SARL KIMSUNG
Consolidation des acquis. 65
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DOSSIER 3 - La Gestion des opérations de trésorerie

Comptabiliser les opé-
rations de trésorerie

Activité 1 
SARL KINANI

Comptabilisation d’opérations de tré-
sorerie au comptant. 67

Activité 2 
SARL DUBICHE

Paiement de dettes par effets à payer 
papier et leur comptabilisation. 69

Activité 3 
SARL VIVIANI

Comptabilisation effets à recevoir pa-
pier. 71

Activité 4 
ETS DUPONT

Consolidation des acquis. 73

Activité 5 
SA MEUBLACO

Comptabilisation des effets dématé-
rialisés. 77

Activité 6 
ETS BOLET

Consolidation des acquis. 79

Activité 7 

EURL OLLANDER

Comptabilisation des effets impayés 
et leur renouvellement. 83

Activité 8 
SAS MAGVÊTE

Consolidation des acquis. 85

Activité 9 
SARL MINGOTIN

Contrôle des comptes de trésorerie - 
État de rapprochement classique. 87

Activité 10 
ETS DUMONTEIL

Contrôle des comptes de trésorerie - 
État de rapprochement professionnel. 89

Activité 11 

SA DARBON
Consolidation des acquis. 93

Activité 12 
CHEZ DANY

Consolidation des acquis. 97

Activité 13 
SARL AUX DEUX ROUES

Consolidation des acquis. 99
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DOSSIER 4 - La Gestion des relations avec l’administration fiscale

Gérer les opérations 
relatives à la TVA

Activité 1  
SARL DUVERNOY

Régime simplifié : établissement CA 
12 et calcul des acomptes sans opéra-
tions intracommunautaires.

103

Activité 2  
ETS MANURÊVE

Régime simplifié aves opérations in-
tracommunautaires. 107

Activité 3 

SARL JAILET

Consolidation des acquis. 111

Activité 4 
SARL ANDRÉANI

Régime du réel : établissement CA3 
sans opérations intracommunautai-
res.

115

Activité 5 
SARL LIMON

Régime du réel : établissement CA3 
avec opérations intracommunautai-
res.

117

Activité 6 

ETS TROUQUITET

Régime du réel : établissement CA3 et 
demande de remboursement. 119

Activité 7  SARL ORIGAN
Consolidation des acquis. 123

Bordereaux de saisie

Modèle 1 - Bordereau avec journal nominatif. 127

Modèle 2 - Bordereau avec codification des journaux. 128
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