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Un découpage en 20 séances vous permettra d’'étudier les principales fonctionnalités des 3 logiciels :
* SAGE GESTION : 8 séances
e SAGE COMPTA : 7 séances
* SAGE PAIE : 5 séances
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SAGE 100 GESTION COMMERCIALEV15.0
SAGE 100 GESTION COMPTABILITEV15.0
SAGE 100 GESTION PAIEV17.0

SAGE 100 Gestion Commerciale, SAGE 100 Comptabilité et SAGE 100 paie sont des logiciels fonctionnant sous environ-
nement Windows. Les versions mises en ceuvre dans cet ouvrage sont :

- SAGE 100 Gestion CoOmMMEICIAlE ....uuuiiiiiiiiiiiiiiieieeec e e e e e e e Version 15.01
- SAGE 100 CompPtabilite ......uueeiiiiiiiiiee ittt e e e e s e e e e e sann e e e s e e nnnnnes Version 15.01
B Y AN € = 0T 0 N Y- SR Version 16.0

Ces trois logiciels doivent étre installés sur votre micro-ordinateur pour pouvoir réaliser aisément des transferts.

Travailler sur le disque dur nécessite une sauvegarde sur disquette, sur réseau ou encore sur clé USB. Inversement, une
restauration des fichiers avant chaque séance sur votre poste de travail est nécessaire.

Les Logiciels

Dans un premier temps, nous étudierons le logiciel de gestion commerciale, puis le logiciel de comptabilité et enfin
le logiciel de paye, en effectuant des transferts inter logiciels.

Pour chacun des trois logiciels, des travaux sont a réaliser sur une période de deux mois (novembre et décembre).
lls peuvent étre effectués séparément ou simultanément, car ils sont proposés dans le cadre d’une seule société :
LA SARL BOURG SPORTS.
Pour chacun des trois logiciels, la procédure est identique :

- Un travail permettant I'apprentissage de base dénommé « I'essentiel ».

- Une section « allez plus loin » permettant de poursuivre le travail en autonomie et de découvrir des fonction-
nalités supplémentaires.

SAGE 100 GESTION COMMERCIALE V15.01

Présentation du logiciel

Le logiciel de gestion commerciale permet d’éditer des devis, des bons de commande, des bons de livraison, des
factures (doit et avoir), des relevés de factures, des relances clients, des statistiques et bien d'autres choses que nous
allons découvrir tout au long de notre étude.

Vous devez disposer de la version 15.0 de SAGE. Le logiciel doit étre installé sur votre poste de travail (ou sur
le serveur du réseau). Le logiciel est livré avec une société appelée BIJOU qui permet d’approcher les différentes
possibilités de SAGE.

Pour lancer le logiciel, vous avez a votre disposition deux méthodes :
- Soit par le menu Démarrer : Puis Programme et SAGE 100 GESTION COMMERCIALE.
- Soit par l'icone installée sur le bureau.

Les sauvegardes sont prévues a la fin de chaque séance, mais vous pouvez les réaliser a tout autre moment.
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Lancez le logiciel SAGE 100 Gestion Commerciale V15.0

Vous pouvez maintenant commencer la séance n° 1 en créant la société qui va vous accompagner tout au long de
votre étude : la SARL BOURG SPORTS.




