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CONTENU DES FICHES RESSOURCES

¢ Fiche ressource n° 1 : Utilisation d’une table

- QOuvrir une base de données

- Fermer la base de données

- Consulter une table

- Fermer une table

- Se déplacer d'un enregistrement & I'autre

- Rechercher un enregistrement contenant une information précise

- Supprimer un enregistrement

- Ajouter un enregistrement

- Modifier la largeur des colonnes

- Déplacer une colonne

- Mc:squer une co|onne

- Afficher une colonne masquée

A
B
C
D
E
F
G - Modifier une donnée
H
|
J
K
L
M
N

- Figer des colonnes afin de consulter 'ensemble des colonnes tout en conservant toujours
une ou plusieurs colonnes a I'écran

¢ Fiche ressource n° 2 : Structure d’une table

- Modifier la structure d’une table

- Définir une clé primaire

- Supprimer un champ

- Ajouter un champ

- Passer du Mode création (modification) au mode Feuille de données (saisie) et vice-versa
- Créer une table
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- Créer une base de données

¢ Fiche ressource n° 3 : Formulaires et états instantanés
A - Création d'un formulaire instantané

B - Saisir des données grdce & un formulaire

C - Création d'un état instantané

D - Consulter un état

* Fiche ressource n° 4 : Requétes sélection

- Créer une requéte

- Modifier une requéte

- Modifier un champ de la requéte

- Insérer un champ dans une requéte

- Supprimer un champ

- Déplacer un champ

- Masquer un champ & l'affichage
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- Trier les données en fonction d’un champ

e Fiche ressource n° 5 : Requéte sélection avec critéres

- Définir un critére de sélection dans une requéte

- Utilisation de I'expression Ou dans un champ

- Utilisation de I'expression Et dans un champ

- Utilisation du Et dans plusieurs champs

- Utilisation du Ou dans plusieurs champs
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- Créer un état & partir d’'une requéte

¢ Fiche ressource n° 6 : Création d’un formulaire

- Créer un formulaire gréce a I'aide d'un assistant

- Modifier la structure d’un formulaire

- Eléments composant la structure d’un formulaire

- Définition et déplacement d’un contréle de champ

- Agrandir une étiquette ou une zone de texte (uniquement en mode ‘création’)

- Mettre en forme une étiquette ou une zone de texte (uniquement en mode ‘création’)
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G - Modifier le libellé de I'étiquette

H - Supprimer un contrdle

| - Ajouter un contrdle

J - Sélectionner plusieurs contréles en méme temps
K - Ajouter une étiquette indépendante

L - Insérer des numéros de page (en mode ‘création’)

M - Insérer la date (et I'heure) (en mode ‘création’)

N - Modifier I'ordre de saisie des différents champs

Fiche ressource n° 7 : Création d’un état

A - Créer un état gréice & I'aide d’un assistant

B - Modifier la structure d’un état

C - Consulter un état en mode ‘Apergu’

D - Eléments composant la structure d'un état

E - Insérer des numéros de page (en mode ‘création’)

F - Insérer la date (et I'heure) (en mode “création’)

G - Créer des étiquettes

Fiche ressource n° 8 : Liens entre les tables et conséquences
sur les requétes et les états

A - Le modéle relationnel

B - Créer les relations entre les différentes tables

C - Créer une requéte basée sur plusieurs tables

D - Créer un état basé sur plusieurs tables

Fiche ressource n° 9 : Calculs dans une requéte Sélection

A - Effectuer des opérations sur I'ensemble des enregistrements
B - Pour définir des critéres sur un champ différent du champ concerné par un calcul
C - Définir un critére sur un champ concerné par un calcul

D - Effectuer des opérations sur des groupes d’enregistrements
E - Andlyse croisée

Fiche ressource n° 10 : Fonctions avancées sur un formulaire
A - Créer une zone de liste modifiable basée sur une liste de valeurs

B - Créer un groupe d’options (en mode ‘création’)

C - Créer une zone de liste modifiable dont les valeurs se trouvent dans une autre table
D - Utiliser des boutons pour créer des menus

Fiche ressource n° 11 : Compléments sur les requétes

A - Requéte paramétrable

B - Caractéres génériques

C - Sélection des données par différence

D - Critéres incluant un nom de champ

E - Critéres avec une opération

F - Utilisation de champs calculés

G - Sélection de valeurs uniques

Fiche ressource n° 12 : Les requétes action

A - Créer une requéte de mise & jour

B - Créer une requéte de suppression

Fiche ressource n° 13 : Sous formulaires

Créer un sous formulaire
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