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SÉANCE N° 1
CRÉATION DE LA SOCIÉTÉ ET MISE EN PLACE DES FICHIERS

L’essentiel

1-1 Création de la société

 

: 

 : 

er

TRAVAIL À FAIRE
CD

1-2 Plan comptable



107

NOVEMBRE DÉCEMBRE

N

O

V

E

M

B

R

E

S

A

G

E

1

0

0

C

O

M

P

T

A

B

I

L

I

T

É

1-3 Journaux

Code Libellé Type Compte contrepartie

Factures fournisseurs

Factures clients

TRAVAIL À FAIRE
CD

1-4 Coordonnées bancaires

TRAVAIL À FAIRE
CD

TRAVAIL À FAIRE
CD
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1-5 Taux de taxes

1-6 Modèles de règlement

Code Intitulé Sens Compte taxe Comptes rattachés

conditions de paiement des fournisseurs et des clients.

Libellé Type

TRAVAIL À FAIRE
CD

TRAVAIL À FAIRE
CD
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1-7 Mises en place du plan tiers

TRAVAIL À FAIRE
CD
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1-8 Édition des fichiers de base

Fin de la séance n° 1

TRAVAIL À FAIRE
CD

TRAVAIL À FAIRE
CD
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SÉANCE N° 2
SAISIE D’ÉCRITURES

TRAVAIL À FAIRE
CD

L’essentiel

de tous.

2-1 Reprise de la balance

TRAVAIL À FAIRE
CD
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2-2 Saisie de bordereaux comptables du mois de novembre

Opérations intéressant la banque :

JOURNAL DE BANQUE BQ

Jour N° compte N° tiers Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

Opérations de ventes :

JOURNAL DES VENTES VT

Jour N° compte N° compte tiers Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT
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Opérations d’achats :

JOURNAL DES ACHATS HA

Jour N° compte N° compte tiers Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

F002

F003

TRAVAIL À FAIRE
CD



115

NOVEMBRE DÉCEMBRE

N

O

V

E

M

B

R

E

S

A

G

E

1

0

0

C

O

M

P

T

A

B

I

L

I

T

É

Pour aller plus loin

JOURNAL DES VENTES VT

Jour N° compte N° compte tiers Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

toile

JOURNAL DES ACHATS HA

Jour N° compte N° compte tiers Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

France 

JOURNAL DE BANQUE BQ

Jour N° compte N° compte tiers Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT
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JOURNAL DE CAISSE CA

Jour N° compte N° compte tiers Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

TRAVAIL À FAIRE
CD

Fin de la séance n° 2

TRAVAIL À FAIRE
CD

* Compte à créer : Achats de timbres poste.
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SÉANCE N° 3
SAISIE MANUELLE ET SAISIE À L’AIDE D’UN MODÈLE

L’essentiel

-

pour certaines d’entre elles.

3-1 Modification de modèles de saisie existants

3-2 Création d’un nouveau modèle de saisie

-

TRAVAIL À FAIRE
CD

-

TRAVAIL À FAIRE
CD
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3-3 Saisie d’opérations courantes

TRAVAIL À FAIRE
CD

JOURNAL DES VENTES  VT

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

Attention !

* Ce compte tiers est à créer. Intitulé : Client Divers
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JOURNAL DES ACHATS  HA

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

F002

JOURNAL DE BANQUE  BQ

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

JOURNAL DE CAISSE  CA

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT
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JOURNAL DES OD  OD

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

F002

F003

3-4 Correction d’erreurs au brouillard

volonté.

Attention :

-

TRAVAIL À FAIRE
CD



121

NOVEMBRE DÉCEMBRE

N

O

V

E

M

B

R

E

S

A

G

E

1

0

0

C

O

M

P

T

A

B

I

L

I

T

É

3-5 Édition des brouillards de novembre

Remarque : si vous traitez la partie « Allez plus loin », vous n’imprimerez qu’après avoir saisi les écritures comptables 
de cette partie.

TRAVAIL À FAIRE
CD

Pour aller plus loin

saisie selon le cas.

Remarque :

TRAVAIL À FAIRE
CD

JOURNAL DES VENTES  VT

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

toile
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JOURNAL DES ACHATS  HA

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

F003

JOURNAL DE BANQUE  BQ

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

20

30

* Ce compte tiers est à créer. Intitulé : Fournisseurs divers.
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JOURNAL DE CAISSE  CA

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

JOURNAL DES OD  OD

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT
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Fin de la séance n° 3

TRAVAIL À FAIRE
CD

JOURNAL DES OD DE PAYE  009

Jour
N° compte 

général

N° compte 

tiers
Libellé N° pièce DÉBIT CRÉDIT

30
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